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附表一   淡江大學環境監督與量測項目一覽表

(監測項目為填報月份之上季執行工作內容)
一級單位：秘書處（含文書組）                               104年2月
	監督、量測項目及內容
	監測

時間
	執行狀況說明
	執行單位及業務承辦人

	各項表單繳交情形
	103年11月至104年1月
	如期繳交
	秘書處張士厚

文書組張雪伶

	會議室用餐低碳便當使用率
達80%以上
	103年11月至104年1月
	103年11月~104年1月開會儘量訂購低碳便當，但學期結束後學校廠商停止供應低碳餐盒而訂購一般便當，故使低碳便當使用率降至31%。
	秘書處

	用紙減量
	103年11月至104年1月
	1.將原訂以紙本寄送改以電子文發送，計15件，共省紙53張。

2.OD總收文採線上簽核後，節省摘由紙及不列印電子文附件省紙12,960張。

3.合計省紙 13,013張。
	文書組張雪伶

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


承辦人：張士厚1040225/1430
監督單位主管：徐錠基1040225/1647
管理代表： [image: image1.jpg]%
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