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附表一   淡江大學環境監督與量測項目一覽表

(監測項目為填報月份之上季執行工作內容)
一級單位：人力資源處          100學年度第4季(100年5、6、7月份)
	監督、量測項目及內容
	監測

時間
	執行狀況說明
	執行單位

	用紙減量。
	100.8.25

	OD、OA公文及會議通知、資料陳閱，均以回收紙列或印雙面印刷。
(5、6月份因淡品獎用紙量較多)

本季節省800張A4紙。


	人力資源處

	用紙減量。
	100.8.25

	召開教師評審委員會時減少應聘教師之紙本及提案之附件資料。

(共召開3次會議)
本季節省500張A4紙。


	管理企劃組

	用紙減量。

	100.8.25

	每月組務會議資料利用「網路資源分享」彙整及傳閱，必要時以雙面影印。
本季節省500張A4紙。


	職能福利組

	各組環境紀錄填報情形

	100.8.25

	均已填報。
	人力資源處

	
	
	
	

	
	
	
	


承辦人：鄭綺亨100.8.31 監督單位主管：林蒼祥      管理代表：[image: image1.png]


100 09 14 
擬辦：

一、本表單奉  核後，以電子檔案傳送環安中心。

二、轉知各組同仁請確實執行，環安中心將於內稽時實地稽查。
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