附表一   淡江大學環境監督與量測項目一覽表

(監測項目為填報月份之上季執行工作內容)
一級單位：覺生紀念圖書館                                   102年4月
	監督、量測項目及內容
	監測時間
	執行狀況說明
	執行單位及業務承辦人

	A4紙用量較上個學年度減少3％（約計2包）
	102年2～4月
	１、陳閱OA公文以單面空白廢紙列印。
２、紙本來文掃描以電子檔傳閱他組或個人。
３、3、4月執行小組會議及圖書館委員會議程雙面列印；紀錄電子檔傳閱各組及各委員。
４、此季減少Ａ4紙張用量計410張（將近1包）。
	館長室

鄭琚媛

	紙張採購量減量1包
	102年2～4月
	１、雙面列印的紙張全組統一集中再利用。
２、公文附件(如估價單、訂購單、書單)雙面列印。
３、組內公文以電子檔傳閱。
４、表單填寫及回報e化作業。

５、本季應減少Ａ4紙張用量約0.25包。
	採編組

郭萱之

	A5預約書單採雙面列印，利用率達52%
	102年2～4月
	１、101.2.20~102.4.30止

單面列印：4575張

雙面列印：9400張

２、利用率：(9400/13975)*100%＝67.26%
	典藏閱覽組

黎瑞莉

	圖書館講習減少紙張用量98,750張
	102年2～4月
	１、已完成8場次的授課；皆輔以電子版之「蒐集資料的方法」。

２、依照已完成的場次計算，約減少印製「蒐集資料的方法」100本＊79張(本)=7,900張。
	參考服務組

唐雅雯

	減少廢電池數量至少5%
	102年2～4月
	１、上一季產生了廢電池44個，這一季產生了廢電池16個，減少28個。

２、確認各項電器適用的電池規格型號並購買有品牌的電池種類及正確的使用，以達到減少廢電池的數量。
	非書資料組
卓靜茹

	減少館藏查尋公用電腦用電量
	102年2～4月
	１、執行狀況：館藏查尋公用電腦，由一般PC（58台）改為NComputing L300（3台主機＋58台分享器）。

２、績效分析：本季用電度數（1,674度）比去年同期的用電度數（8852度）減少7,178度(約81%)，達成管理方案目標。
	數位資訊組

李素真
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