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淡江大學 98學年度 ISO14001推動委員會第 2次管理審查會議紀錄 
 

時    間：99年 6月 25日(星期五) 14時 10分至 14時 30分 

地    點：淡水校園 SG319會議室 

主    席：高主任委員柏園                                             紀錄：邱馨增 

出    席：詳簽到單 

壹、報告事項 

一、主席報告 

蘭陽校園推行 ISO14001環境管理系統多年，是否於 99學年度起納入外部稽核範圍，本次

會議有相關提案討論，請各位委員踴躍提供意見。 

 

二、上次會議決議事項及指示事項執行情形(無) 

 

三、業務報告 
(一)響應 99.03.27「Earth Hour 地球一小時」計畫，發文請全校教職員工生踴躍於當天

晚間 8時 30分至 9時 30分世界同步關燈 1小時。 

(二)4月 14日於體育館 SG317會議室舉行 98學年度 ISO14001環境管理系統第 2次內部環

境稽核會議，並於 19日舉辦內部環境稽核行前說明會，由總務長帶領 6 組內部稽核

小組辦理全校內部環境稽核工作。本次內部環境稽核結果，將於提案中審議。 
(三)98學年度內部環境稽核人員共進行 2次環境稽核工作，含：擬訂內稽計畫、填寫受稽

單位通知表、稽核查檢表、實地稽核查檢、開立改善通知單、複查及結案報告等，備

極辛勞，已簽請獎勵。 

(四)5月 15日校長簽准環安中心提出之納管計畫，預計於 99學年度整修化學館污廢水處

理廠，100學年度進行本校各棟大樓污水處理系統與淡水污水下水道納管處整合工程

。化學館污廢水處理廠擴建工程經費預估 670萬元，已由總務處營繕組上專簽奉  准

由 98學年度專案工程預算勻支。 

(五)5月 20日 13時 14分辦理「尋找 Green Heart換禮物」有獎問答活動，提供電繡 Green 

Heart 圖案之排汗網眼帽 50頂(教師 30位、職員 20位)，加強宣導環保措施、奠定

永續環保根基。 

(六)98年 ISO14001重新驗證稽核範圍為淡水校園及台北校園，蘭陽校園預計於 99學年度

起亦納入 ISO14001外部稽核範圍，為提升蘭陽校園同仁執行內部稽核能力，特邀請

鄭顧問師烱章於 6月 29日至蘭陽校園為同仁進行 6小時 ISO14001環境管理系統教育

訓練課程，共計有 29位蘭陽校園同仁報名參訓。 

(七)本學年度 ISO14001環境管理系統種子人員教育訓練課程訂於 7月 1日及 6日上午 9

時至 12時，於淡水校園鍾靈中正堂舉行，本次共計 90人報名參加。 

(八)淡水鎮自 99年 7月 1日起實施垃圾隨袋徵收，已發文請全校各單位配合做好垃圾分

類及圾垃減量工作。淡水校園一般廢棄物自 98年 9月起已委外清運，並已辦理一般

廢棄物清運處理費免隨水費徵收。 
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(九)預計於 6月 30日前完成本校温室氣體盤查作業，陳  校長核示後，於 7月 9日前報

部。 

 

四、參加相關業務說明會 
(一)楊信洲參加教育部委託台灣產業服務基金會 11月 17日於元智大學辦理之「2009全國

校園能源管理人員講習訓練」。 

(二)楊信洲參加台灣綠色生產力基金會 11月 20日於台北科技大學辦理之「學校節能技術

交流暨節能成效示範觀摩」。 

(三)何兆中參加成功大學環境資源研究管理中心與永續環境科技研究中心 11月 20日於台

北科技大學召開之「校園實驗室廢棄物清理說明會」。 

(四)何兆中參加教育部委託台灣大學職業醫學與工業衛生研究所 12月 8日於中央聯合辦

公大樓召開之「大專校院實驗室安全衛生教育訓練座談會」。 

(五)楊信洲參加英國標準協會(BSI)99年 3月 25.26.31及 4月 1.2日，ISO14064溫室氣

體盤查主任查證員訓練，並順利取得主任查證員資格。 

(六)邱馨增參加教育部委託環資國際有限公司 5月 11、12日於環資國際會議室舉辦之

「ISO14001：2004環境管理系統內部稽核人員訓練」課程。 

(七)楊信洲參加 5月 12日教育部辦理的校園温室氣體盤查訓練工作坊。 

(八)7月 1、2日(星期四、五)由環安中心邱馨增、營繕組王俊明、盧火財、交安組陳慧芝

參加 ISO14064：2006溫室氣體內部查證員訓練課程。 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

貳、討論事項 

提案一：98學年度外稽不符合事件改善結果，提請審議。(環安中心提) 

說  明： 

一、98年 11月 18-19日台灣檢驗公司 3位稽核員到校辦理本校 ISO14001重新驗證稽

查，本校已順利取得換證。本次稽核台灣檢驗公司計開立 1個次要缺失及其他建

議改善事項，已將不符合事件處理單分至相關系所及單位進行改善。 

二、改善結果請參閱附件 1。 

決  議：通過。 

 

提案二：98學年度 ISO14001環境管理系統第 2次內部環境稽核結果，提請審議。(環安中

心提) 

說  明： 

一、本次內部環境稽核工作訂於 4月 21日至 4月 30日進行，原訂 5月 21日前完成

內稽不符合事件改善並結案，因本次稽核各內部稽核小組皆未開立內部稽核改善

行動通知書，故已於 4月 30日順利完成本次內稽作業。 
二、各小組稽核範圍、項目及稽核結果，請參閱附件 2。 

決  議：通過。 

 

提案三：「淡江大學環境政策」修正案，提請討論。(環安中心提) 

說  明： 

一、蘭陽校園預計於 99學年度起納入 ISO14001外部稽核範圍。 

二、淡江大學環境政策： 
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修正政策 現行政策 說    明 

淡江大學秉持樸實剛毅之

校訓，並在國際化、資訊化、

未來化之辦學理念下，於台北

校園、淡水校園及蘭陽校園內

之教學、研究、活動與服務實

施環境管理，以達到： 

一、遵守環境保護法規及其他

環境相關要求事項，並向

大眾公開。 

二、落實污染防治及污染排放

減量工作。 

三、推動校園及社區環保教育

，奠定永續環保根基。 

四、提升能源使用效率，創造

綠色校園。 

五、推動資源回收再利用，維

護自然資源。 

淡江大學秉持樸實剛毅之

校訓，並在國際化、資訊化、

未來化之辦學理念下，於台北

校園及淡水校園內之教學、研

究、活動與服務實施環境管理

，以達到： 

一、遵守環境保護法規及其他

環境相關要求事項，並向

大眾公開。 

二、落實污染防治及污染排放

減量工作。 

三、推動校園及社區環保教育

，奠定永續環保根基。 

四、提升能源使用效率，創造

綠色校園。 

五、推動資源回收再利用，維

護自然資源。 

一、文字修正。 

二、增加蘭陽校

園。 

 

決  議： 通過。 

 

提案四：98學年度環境目標標的檢討報告表及管理方案檢討報告表彙整資料(略)初審後範

例(附件 3)，提請審議。(環安中心提) 

說  明：98學年度「環境目標、標的檢討報告表」及「環境管理方案檢討報告表」，各單

位陸續繳交中，截至 6月 23日止已有 88個單位繳交。 

決  議：檢討報告表需作修正的單位，請於 7月 7日前修正後送回環安中心。 

 

提案五：為落實各單位 ISO相關業務推動權責，擬修訂 ISO14001程序書，提請討論。(環

安中心提) 

說  明：本校目前有 18位 ISO14001內部環境稽核員，各單位置有一位推動人，目前本校

菸害防治、節能、安全、環境設施等議題，各單位皆須指派人員接受教育訓練或

擔任管理員，為節省人力與訓練資源，環安中心將修訂相關程序書，敘明推動人

員上述事權並訂定管理規則提環境保護及安全衛生委員會審議。 

決  議：通過。 

 

參、臨時動議(無) 

 

肆、散會(14:30) 







單位 年度 項    目 執行情況

體育室 98
游泳池次氯酸鈉、鹽酸之使用、裝卸未

納入環境考量

已有加藥作業流程及鍋爐加油作業標準，

依外稽委員建議補列入環境考量面中

體育室 98
鍋爐用柴油之使用、裝卸未納入環境考

量

已有加藥作業流程及鍋爐加油作業標準，

依外稽委員建議補列入環境考量面中

體育室 98
游泳池鹽酸、柴油儲存槽未張貼危害標

示
已貼上危害標示

大傳系 98 毒性化學物質使用未納入環境考量
已更正環境考量面登錄表，將毒性化學物

質使用列入考量

大傳系 98
環境考量面評估時，未列入異常狀況發

生的風險考量

經重新計算後，積分大於學校本年度重大

考量面積分標準，已另填寫顯著環境考量

面風險評估表及顯著環境考量面管制表

總務組 98
游泳池次氯酸鈉之使用、裝卸未納入環

境考量
於一般環境考量面登錄表中加入考量

總務組 98
發電機用柴油之使用、裝卸未納入環境

考量
於一般環境考量面登錄表中加入考量

總務組 98 游泳池次氯酸鈉儲存槽未張貼危害標示 張貼次氯酸鈉危險物質圖示

總務組 98 飲用水設備維護應每月至少一次 清潔工作檢驗表修正為每月一次

營繕組 98
宿舍鍋爐用柴油之使用、裝卸未納入環

境考量。

鍋爐柴油之使用裝缷已加入環境考量面登

錄表

營繕組 98
電磁實驗室及化學實驗室緊急逃生出口

指示燈功能失效。
已修復完成

土木系 98
環境考量面評估時，未列入煤油、瓦斯

使用儲存的風險考量。

已將煤油、瓦斯使用儲存的風險列入環境

考量面的評估

土木系 98
環境考量面評估時，未列入異常狀況發

生的風險考量。

增加考量抽氣櫃故障、儲存煤油之桶子洩

漏、使用瓦斯等三個環境考量面，發生異

常狀況的風險考量，並針對瓦斯的使用訂

立「瓦斯使用安全作業標準」，詳列瓦斯

使用的檢查項目及異常狀況的處理方法

化學系 98
環境考量面對於毒性化學物質風險評估

分數過低。

化學系 98
環境考量面評估時，未列入異常狀況發

生的風險考量

教務處 98
環境目標、標的，對環保貢獻度應量化

，並能衡量和統計分析。

重新訂定環境政策目標並於標的中增列量

化數據。

化材系 98
環境考量面評估時，未列入化學藥液、

氣體洩露的風險考量。

已更正環境考量面登錄表，將化學藥液、

氣體洩露的風險列入考量

化材系 98
環境考量面評估時，未列入異常狀況發

生的風險考量。

已更正環境考量面登錄表，將異常狀況發

生的風險列入考量

98外稽不符合事件改善結果              附件1

未將運作異常納入風險評估考量，致使分

數過低。

重新將毒性化學物質運作異常狀況風險納

入考量，得分為190分，達重大考量面標

準（150分），填寫顯著環境考量面管制

表，擬定管制方式。



  98學年度第 2次內稽小組成員及稽查範圍、項目、結果一覽表        
                                                               附件 2 

組  
長 

幹  事 稽核員 稽核範圍 稽核項目 稽核結果 

鄭總

務長

晃二 

（由

管理

代表

擔

任 ） 

李主任奇旺 

黨曼菁 

吳理莉 

鄭月琴 

學務處(含二級單位

及所屬學生宿舍) 

文錙藝術中心 

(含二級單位) 

淡江時報社 

文學院 

(含二級單位) 

商學院 

(含二級單位) 

資訊中心 

(含二級單位) 

1. 上次內稽不符合項目改善情形。 

2. 上次外稽不符合項目完成情形。 

3. 各表單繳交狀況。 

4. 教職員工對環境政策及更新法令是

否充分了解。 

5. 教育訓練及緊急演練計畫項目及其

合適性。 

6. 垃圾是否進行分類。 

7. 是否有節約能源方案。 

8. 是否設置標示明顯之資源回收暫存

區。 

9. 是否有資源回收再利用方案。 

1. 無不符合項目。 

2. 無不符合項目。 

3. 各表單文件齊全。 

4. OA 轉知、網頁公告或

於院務會議宣導。 

5. 環境政策宣導，以火

災、地震為演練重點。 

6. 辦公室無垃圾筒，一

律放置於走廊分類箱

內。 

7. 有節約能源方案。 

8. 暫存區有分類設置。 

9. 公文袋、紙張回收再

利用。 

吳主任光庭 

陳吉福 

林雪馨 

蔡哲慧 

化材系 

物理系 

資訊系 

土木系 

工學院 

1. 4.3.1 環境考量面 

環境考量面登錄表 

顯著環境考量面管制表 

環境考量面風險評估表 

2. 4.3.3 目標、標的與方案 

環境政策目標、標的及方案管理表、

檢討報告表 

資源回收申報表 

環境管理方案內容表及檢討報告表 

3. 4.4.2 能力，訓練與認知及 4.4.3

溝通 

內外環境溝通及諮詢表 

教育訓練之計畫表與紀錄 

4. 4.4.4 文件化及 4.4.5文件管制 

環境文件管理表之更新及管理 

5. 4.4.7 緊急準備與應變 

年度緊急應變演練計畫表 

緊急演練紀錄 

6. 4.5.1 監督與量測 

環境監督與量測項目一覽表 

7. 4.5.3 不符合、矯正及預防措施 

不符合事件處理單 

8. 4.5.4 紀錄管制 

環境紀錄管理表。 

9. 4.5.5 內部稽核 

上次內、外稽不符合項目 

1. 98 學年度環境考量面

已填寫繳交。 

 

 

2. 已填報 98學年度環境

政策、目標、標的及

方案管理表及 97學年

度管理方案檢討報

告。 

3. 資源回收申報表填報

至 99 年 3月。 

4. 已依計畫表實施教育

訓練。 

5. 採紙本與電子檔並

行，預計將全面電子

化。 

6. 已依計畫表實施緊急

應變演練。 

7. 監督量測表填至 99年

1 月。 

8. 內、外稽不符合項目

已改善。環境紀錄管

理表填寫至 99 年 3

月。 

9. 環境紀錄管理表填寫

至 99 年 4月。 



組  
長 

幹  事 稽核員 稽核範圍 稽核項目 稽核結果 

李主任宗翰 

許育傑 

闕銘欽 

鄭惠蘭 

圖書館 

(含二級單位) 

人事室 

(含二級單位) 

秘書室 

(含校長、副校長室) 

體育室 

管理學院 

(含二級單位) 

國際學院 

(含二級單位) 

成人教育部 

1. 4.5.3 上次內、外稽不符合項目改善

情形。 

2. 4.5.4 環境紀錄管理表填寫情形。 

3. 4.3.1 環境考量面鑑別情形之追蹤。 

4. 4.3.1 顯著環境考量面管制表執行

情形。 

5. 4.3.3 環境目標訂定、績效展現。 

6. 4.5.4 各表單繳交狀況 

4.3.1 環境考量面登錄表 (顯著環

境考量面管制表、環境考量

面風險評估表)  

4.3.3 環境政策目標 、標的及方案

管理表 

4.3.3 環境目標、標的檢討報告表

4.3.3 資源回收申報表 

4.4.2.教育訓練計畫表 

4.4.3 教育訓練紀錄表 

4.4.4/4.4.5 環境文件管理表 

4.4.7 年度緊急應變演練計畫表 

4.4.7 緊急演練紀錄 

1. 無內、外稽不符合項

目或不符合項目已矯

正並訂定防止再發措

施。 

2. 環境紀錄管理表填寫

至 99 年 4月。 

3. 指派專人呈現書面表

單及檔案資料供查

檢，作業管制良好。 

4. 已填報顯著環境考量

面管制表或因環境考

量面登錄表未達 150

分，無需填報。 

5. 已填報 98學年度環境

政策、目標、標的及

方案管理表，目前持

續進行中。 

6. 各表單文件齊全。 

曾主任文哲 

朱惠卿 

李明國 

駱慈愛 

水環系 

航太系 

機電系 

(含實習工廠) 

化學系 

電機系 

(含電路實驗室) 

教務處 

(含二級單位)  

1. 環境紀錄管理表填寫情形。 

 

2. 顯著理境考量面管制表執行情形。 

 

3. 環境目標標的訂定及績效展現。 

 

 

 

4. 環境考量面與作業管制的管理情

形。 

5. 其他表格。 

1. 環境紀錄管理表已填

寫至 99年 3 月。 

2. 正在執行中，待下次

內稽評估詳細情形。 

3. 已填報 98學年度環境

政策、目標、標的及

方案管理表，目前仍

在進行中。 

4. 監督量測作業已完成

至 99 年 4月。 

5. 已依計畫表實施教育

訓練及緊急應變演

練。 

余主任宣賦 

鄭德成 

陳芷娟 

施惠娜 

學教中心 

(含二級單位) 

校友服務處 

理學院(含數學系) 

教育學院 

(含二級單位) 

總務處 

(含二級單位) 

會計室 

(含二級單位) 

1. 環境紀錄管理表填寫情形。 

 

2. 管理目標、標的達成情形 

 

3. 各表單繳交狀況(教育訓練) 

 

4. 各表單繳交狀況(緊急應變) 

 

5. 各表單繳交狀況(資源回收) 

1. 環境紀錄管理表填寫

至 99 年 4月。 

2. 監督量測表填至 99年

1 月。 

3. 已按照計畫表實施教

育訓練。 

4. 已按照計畫表實施緊

急應變演練。 

5. 資源回收申報表填報

至 99 年 3月。 



組  
長 

幹  事 稽核員 稽核範圍 稽核項目 稽核結果 

吳主任嘉麗 

邱作沛 

曾淑和 

吳珍季 

建築系 

蘭陽校園 

(含二級單位及所屬

學生宿舍) 

研發處 

(含所屬中心) 

軍訓室 

外語學院 

(含二級單位) 

國交處 

(含所屬學生宿舍) 

環安中心 

1. 上次內稽不符合項目改善情形。 

2. 環境紀錄管理表填寫情形。 

3. 顯著環境考量面管制表執行情形。 

4. 環境目標標的訂定及績效展現。 

5. 環境考量面與作業管制的管理情

形。 

表單文件齊全。 
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淡江大學環境政策、目標、標的及管理方案檢討表 
 

環境政策 環境目標 環境標的 環境方案 檢討結果 初審意見 

辦公室綠化 增加綠化量 增加植栽 10 盆 種植綠色植物

(盆栽) 
執行結果良好，

達成率 100%。 
請附佐證資料

(如：照片) 

落實污染防治及

污染排放減量工

作 

減少竹筷及紙杯

使用量 
預計 1年內減少

竹筷約 150雙及

紙杯使用量 150

個 

鼓勵教職員自行

攜帶環保筷、環

保杯，以減少垃

圾量 

目前院內會議均

不提供筷子及紙

杯 

執行結果未量

化 

落實污染防治及

污染排放減量工

作 

減少竹筷使用

量。 

預計減少 30％

竹筷使用量。 

力行丟棄式餐具

減量政策 

於每次系務會議

開會通知單內註

明請自備環保

筷，同時於會場

內不提供竹筷 

執行結果未量

化 

推動校園及社區

環保教育，奠定

永續環保根基 

創造舒適安全工

作環境 
減少被蚊蟲叮呅

次數到 0 次。 
減少病媒蚊方案 1.目前辦公室環

有改善，蚊蟲亦

不常飛入室內。 
2.戶外因落葉定

時清掃且維持乾

淨不會產生濕

氣。 

目標訂定應可

衡量，請說明目

標是否達成 

提升紙張使用效

率 
減少紙張使用量 年用紙張減少 2

包 
宣導影印紙雙面

使用 
1.公文傳閱資料

儘可能雙面列印 
2.組內非正式文

件使用影印回收

紙 
3.凡開啟新複印

紙包則登載紀錄

表 
4.發送各學系文

件儘量多以 PDF
檔傳送 

執行結果未量

化 

落實污染防治及

污染排放減量工

作。 

行政作業系統資

訊化。 
 

每年節約紙張

2500 張。 
 

研究計畫案申請

初稿、論文初

稿、參考文獻複

印等使用電子檔

案校稿及參考。 

研究計畫案申請

初稿、論文初

稿、參考文獻複

印等使用電子檔

案校稿及參考，

已完成目標 

執行結果未量

化 

 

附件 3 
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淡江大學環境政策、目標、標的及管理方案檢討表 

 
環境政策 環境目標 環境標的 環境方案 檢討結果 負責單位 

推動校園及社區

環保教育。 
校園環保教育 系所課程內容

（每學年至少一

科） 

每學年均開設環

境與生態保育相

關課程。 

98 學年度開設

「生態保育工

法」3 學分，洪

勇善老師授課；

開設「環境工程

概論」3 學分，

商能洲老師授

課。 

土木系 

實驗室安全 實驗室零意外逸

散 
藥品使用 100﹪
登錄管控。 

專人管制登錄藥

品使用及檢查維

護環保設施。 

實驗室人員進出

藥品登錄姓名，

並詳實記錄取用

的藥品名稱和數

量，技術員有定

期查核。目前該

管理方案已有效

管控，並達實驗

室零意外逸散。 

水環系 
環工實驗室 

落實污染防治及

污染排放減量工

作 

紙杯減量 預計每年減少

1000 個紙杯。 
紙杯減量專案 1.備有磁杯 30

個，以提供各項

會議與會者使

用，並於開會通

知註明請與會者

自備環保杯。 
2.除辦公室同仁

使用自備磁杯，

接待外賓也使用

磁杯。 
3.會議簽名單，

請參加者勾選

「使用環保

杯」，以便統計減

量數據。 
執行結果：本院

自 99 年 8 月至

99年 4月已減少

785 個紙杯，預

計本學期應達到

減少紙杯用量

1000 個。 

教育學院 

提升能源使用效

率，創造綠色校

園。 

節省水資源之使

用。 
降低台北校園各

樓層水龍頭流量

約 30%。 

調整各樓層水龍

頭控制閥，減少

水流量。 

台北校園各樓水

龍頭控制閥於

98 年 12 月 31 日

前調整完畢，減

少水龍頭出水量

總務組 
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環境政策 環境目標 環境標的 環境方案 檢討結果 負責單位 

約 30%。 
97.8~98.5 用水

6600 度 
98.8~99.5 用水

6448 度 
減少用 水 152
度。 

提升能源使用效

率，創造綠色校

園。 

節約冷氣使用，

減少耗電。 

節電 2,880度(4

台壁掛式： 1台

每小時約 3K瓦

*4台=12K瓦，即

12度。2台分離

式：1台每小時

約 2K瓦*2台=4K

瓦，即 4度。 

6台每小時共 16

度*每天中午 1

小時*1月上班

20天*1年約 9

個月=2,880度) 

省電方案 原定節電 2,880

度，因中午常有

同仁加班，無法

全數冷氣關閉，

保留開啟 2台分

離式冷氣(耗電

約 4度*1小時*

每月 20天*9個

月=720度)，另

因工讀生櫃台自

99年 3月起中午

開放，一台壁掛

式冷氣亦保持開

啟（耗電約 3度

*1小時*每月 20

天*4個月=240

度），因此原訂中

午休息時間每年

節電約 2,880

度，實際節電為

2,880度-720度

-240度=1,920

度。 

會計室 

節約能源 電腦螢幕設備設

定 20 分鐘未使

用時，自動進入

省電模式。(業務

需求必須 24 小

時開放之設備不

列入此項設定) 

設定率達到 90%
以上。  

電腦省電專案 執行結果：經查

核，目標達成。 

執行說明： 

每季(3、6、9、

12月)抽查電腦

設定一次，所有

抽查電腦皆有正

確設定。 

製作電腦螢幕

省電模式檢視表

備查。 

資訊中心 
作業管理組 
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